Hvordan bruker www.iutlegg.no

Foreningen Voss HPK er na registrert som bruker av refusjon og utleggsportalen www.iutlegg.no .
Lgsningen er designet for idrettslag og foreninger, og skal spare alle som er jobber mot foreninger for
tid.

1. Logginn pa www.iutlegg.no via mobil eller datamaskin. Mobil er ofte effektivom du har
kvitteringen fysisk. Dersom utlegg er pr PDF kan datamaskin brukes.
2. Refusjonskode er BC2000 . Denne brukes for & kontroller riktig avdeling
3. Fyllinn resten av felten:
a. Forening
Gruppe
Prosjekt/avdeling
Ditt navn + kontaktopplysninger
Telefonnummer
E-post
Kontonummer for refusjon
Dato for kjgp
Beskrivelse- hva og hvorfor det er kjgpt. (Har du kjgpt flere utlegg skriv inn alt her)
j- Butikk
k. Totalt belgp (summer dersom flere utlegg)
I.  Kvittering
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4. Trykk send, og du er ferdig.

Klubbdommer:

Dersom det er en klubbdommer som skal levere inn dommerregning for dommeroppdrag, skal
personen krysse av i denne boksen (se bildet under). Da trenger ikke vedkommende a ta med
kvittering/vedlegg.‘

Totalt belap (NOK):

Summer alle dine utlegg eller dommerregninger.

Kryss av for dommerregning):

Kyittering:
| Velg fil | Ingen fil valgt

JPG, JPEG, PNG eller PDF. Maks 5 Mb pr. fil.

Teknisk hjelp:
Christian Eriksen
Christian@altctrl.no
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